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AVVISO PUBBLICO 

 

In esecuzione del vigente “Regolamento per il conferimento di incarichi legali a professionisti esterni”, 

approvato con Deliberazione della Commissione Straordinaria n. 79 del 20/11/2024, è emesso l’avviso 

pubblico per la formazione di un  

 

ELENCO DI AVVOCATI DEL LIBERO FORO 

 

cui affidare in piena autonomia incarichi di patrocinio legale, assistenza, difesa e rappresentanza in 

giudizio. 

 

Art. 1 - Oggetto 

 

Ai fini del conferimento da parte del Comune di Nettuno di incarichi legali a professionisti 

esterni all’Amministrazione, si intende costituire, in attuazione del sopra richiamato Regolamento, 

l’Albo di avvocati (d'ora in poi Elenco o Albo) liberi professionisti (di seguito avvocato o professionista) 

dell’Ente, da cui attingere in caso di necessità e/o opportunità. 

 

A questo scopo, il Comune di Nettuno si è dotato della “Piattaforma Informatica 4cLegal 

Enterprise” (nel seguito, anche la “Piattaforma”). Tale Piattaforma è gestita da un operatore di servizi 

digitali e di legal procurement che gestisce l’iscrizione dei professionisti all’Albo degli Avvocati 

dell’Ente, i quali, una volta iscritti, potranno concorrere all’ottenimento degli incarichi legali con 

modalità aperte e trasparenti. 
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Per procedere alla propria iscrizione in piattaforma, i professionisti dovranno registrare - se non 

ne sono già in possesso - un account, tramite il sito https://panel.4clegal.com. 

 

La registrazione comporta l’inserimento di tutti i dati (quali, a titolo meramente esemplificativo e 

non esaustivo, le informazioni anagrafiche e professionali) richiesti obbligatoriamente dalle sezioni 

compilabili. Terminata la registrazione, i professionisti potranno accreditarsi al panel del Comune di 

Nettuno indicando le aree geografiche di operatività, le materie giuridiche di competenza e/o 

compilando i documenti forniti dall’Ente, come infra dettagliato. 

 

Art. 2 - Istituzione dell'elenco degli avvocati patrocinatori del Comune 

 

Al fine di costituire e successivamente aggiornare l’Albo, il Comune di Nettuno pubblica sul 

proprio sito web il presente avviso, con invito agli avvocati ad accedere alla “Piattaforma Informatica 

4cLegal Enterprise” - previa accettazione delle relative condizioni di utilizzo e mediante registrazione 

di un proprio account personale - ove gli Avvocati possono presentare la domanda di iscrizione 

all’Albo Avvocati dell’Ente. 

 

Per una prima apertura, la piattaforma per l’iscrizione sarà aperta a partire dalla data di 

pubblicazione del presente avviso sul sito istituzionale del Comune di Nettuno e per i successivi 60 

giorni, nonché verrà riaperta a cadenza semestrale per 30 giorni consecutivi.  

Potranno iscriversi all’albo il singolo professionista o lo Studio associato/società di 

professionisti/associazioni professionali. In tale ultimo caso dovranno essere indicati i professionisti -

massimo 2 - che si intende iscrivere. Si precisa che l’iscrizione di un avvocato associato/socio non si 

estende agli altri professionisti di studio.  

 

Con la presentazione della domanda, il professionista, singolo o associato (in questo caso i 

requisiti richiesti dovranno essere posseduti da tutti gli associati), si limita a comunicare la propria 

disponibilità ad assumere l’incarico e/o gli incarichi oggetto del presente regolamento alle condizioni 

https://panel.4clegal.com/
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esplicitate nel conferimento, senza tuttavia poter vantare, per tutto il periodo di permanenza 

nell’elenco, alcun affidamento alla relativa attribuzione da parte dell’Amministrazione comunale.  

 

L’avvocato dovrà esprimere la propria preferenza in ordine al massimo n.3 (tre) sezioni tra le 

seguenti:  

 Sezione A - CONTENZIOSO AMMINISTRATIVO : Assistenza e patrocinio presso le 

magistrature Amministrative: Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.)- Consiglio di Stato 

(C.D.S.);  

 Sezione B - CONTENZIOSO CIVILE: Assistenza e patrocinio presso le Magistrature Civili: 

Tribunale - Corte di Appello - Cassazione Civile;  

 Sezione C - CONTENZIOSO LAVORISTICO : Assistenza e patrocinio presso Tribunale quale 

Giudice del lavoro - Corte di Appello - Cassazione Civile;  

 Sezione D - CONTENZIOSO PENALE: Assistenza e patrocinio presso Tribunale –Corte 

d'Appello - Cassazione Penale;  

 Sezione E – CONTENZIOSO TRIBUTARIO: Assistenza e patrocinio presso le Commissioni 

Tributarie e Giurisdizioni superiori;  

 Sezione F – CONTENZIOSO CONTABILE E GIURISDIZIONI SPECIALI: Assistenza e 

patrocinio presso la Corte dei Conti – (Tribunale Superiore delle Acque Pubbliche (T.S.A.P.) 

Commissari regionali liquidatori degli usi civici etc…).  

 

Per ciascuna sezione verrà creata una sottosezione con gli abilitati al patrocinio davanti le 

magistrature superiori. Per ciascuna sezione scelta si dovrà provvedere a descrivere, nell’apposita 

sezione della Piattaforma Informatica, almeno due incarichi professionali (c.d. track record) svolti nei 

precedenti 24 mesi. 

 

A fine di comprovare la specializzazione nelle materie per le quali si chiede di essere iscritti, 

l’avvocato dovrà inoltre allegare il proprio curriculum vitae in formato europeo debitamente sottoscritto, 

attestante la capacità tecnica, con particolare riferimento ai titoli di studio o professionali, alle 
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specializzazioni e pubblicazioni, nonché ai principali incarichi prestati e comprovanti la pregressa 

esperienza acquisita nei settori per cui si richiede l’iscrizione (ad esempio: esperienza maturata nel 

settore degli appalti e contratti pubblici, nel settore del diritto del lavoro, ecc.). 

 

La sottoscrizione del curriculum varrà anche quale autorizzazione al consenso al trattamento dei 

propri dati personali per la sua pubblicazione sul sito del Comune di Nettuno nell’apposita sezione.  

 

Art. 3 - Requisiti per l'inserimento nell'elenco 

 

Sono ammessi a presentare la domanda di iscrizione all’Albo, gli avvocati che siano in possesso, 

al momento della domanda di iscrizione, dei requisiti sotto indicati che dovranno essere attestati 

mediante dichiarazioni riportate nella Piattaforma: 

 

a) cittadinanza italiana, salvo le equiparazioni stabilite dalle leggi vigenti;  

b) godimento dei diritti civili e politici;  

c) insussistenza di cause di inconferibilità e/o incompatibilità ai sensi del D.Lgs. n. 39/2013 in 

materia di incarichi presso le pubbliche amministrazioni;  

d) situazione di conflitto di interessi, anche potenziale, con il Comune di Nettuno ai sensi della 

normativa vigente, impegnandosi a comunicare al medesimo Ente l’insorgenza di ogni causa 

di conflitto di interessi, anche potenziale, entro 30 giorni dall’insorgere della stessa;  

e) assenza di conflitto di interesse e/o cause di incompatibilità ad esercitare il patrocinio 

nell’interesse del Comune di Nettuno rispettivamente ai sensi delle previsioni di cui all’art. 24 

del Codice Deontologico Forense e dell’art. 18 della Legge Professionale n. 47/2012;  

f) iscrizione all’albo degli avvocati, con abilitazione all’esercizio della professione forense. A tal 

fine l’avvocato dovrà allegare nella piattaforma il documento di riconoscimento in corso di 

validità, codice fiscale, partita IVA e documentazione comprovante l’iscrizione all’Albo (copia 

certificato o tesserino). La predetta documentazione sarà verificata dal gestore della 
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Piattaforma mediante accesso alla Banca Dati dell’Albo Nazionale degli Avvocati (sito del 

CNF);  

g) assenza di procedimenti disciplinari e/o sanzionatori dinanzi al Competente Consiglio 

dell’Ordine che abbiano comportato la sospensione dall’esercizio della professione forense;  

h) di essere in regola con gli obblighi della formazione continua previsti per la professione 

forense;  

i) assenza di carichi penali pendenti, misure di prevenzione e insussistenza di ogni ulteriore 

situazione di incompatibilità prevista dalla vigente legislazione antimafia;  

j) regolarità contributiva della cassa contributiva e previdenziale di appartenenza;  

k) non avere svolto attività di difesa legale, anche stragiudiziale, contro il Comune di Nettuno nei 

due anni precedenti, e impegnarsi a non prestare per tutto il periodo di iscrizione all’Elenco, 

attività professionale che possa in alcun modo porsi in conflitto d’interessi con l’Ente sia a titolo 

personale che nella qualità di avvocati difensori di controparte;  

l) assenza di rapporti di coniugio, parentela ed affinità entro il secondo grado con i Vertici 

dell’Amministrazione;  

m) insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 94 e 95 del D.lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.;  

n) non avere contenziosi pendenti contro il medesimo Ente, società, consorzi od associazioni da 

questo partecipate, in entrambi i casi sia in proprio, sia in qualità di difensori di terzi, sia quali 

componenti di uno studio legale associato;  

o) copertura assicurativa per i rischi derivanti dall’esercizio della professione forense. L’avvocato 

dovrà allegare nella piattaforma copia della polizza assicurativa a copertura della 

responsabilità civile derivante dall’esercizio della professione con relativa quietanza, che dovrà 

poi essere inserita dall’Avvocato ad ogni rinnovo.  

 

I requisiti per ottenere l'iscrizione nell'elenco devono essere posseduti alla data di presentazione 

della domanda. Il richiedente dovrà inoltre sottoscrivere per presa visione, obbligo di osservanza e 

accettazione, all’interno della piattaforma, i documenti di seguito indicati: 
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1) il modello di disciplinare di incarico;  

2) il Codice di comportamento del Comune di Nettuno;  

3) il PIAO Sezione Anticorruzione;  

4) l’adozione, ed efficace attuazione e l’impegno a mantenere vigente, per tutta la durata 

dell’incarico, misure idonee a prevenire la commissione, anche tentata, da parte di propri 

amministratori, rappresentanti, dipendenti, collaboratori e/o consulenti, di comportamenti in 

violazione di quanto previsto dalla Normativa Anticorruzione;  

5) l’autorizzazione al trattamento dei dati personali nel rispetto delle finalità e modalità di cui al 

Regolamento UE 2016/679, come specificato nell’apposita informativa. 

 

Il gestore della piattaforma dovrà verificare l’avvenuta sottoscrizione dei documenti da parte 

dell’Avvocato verificherà inoltre la veridicità delle autodichiarazioni inserite nel c.d. “track record” 

mediante recepimento di conferma da parte delle Società terze indicate come clienti dall’Avvocato. 

 

Art. 4 - Criteri di individuazione dei professionisti 

 

La decisione in ordine alla necessità di agire o resistere in giudizio, come previsto dall’art. 22, 

comma 7 lettera p) dello Statuto del Comune di Nettuno, è assunta con deliberazione della Giunta 

Comunale, tenuto conto della relazione del Dirigente dell'Area e/o del Responsabile del Servizio 

appartenente alla medesima Area cui afferisce la controversia ratione materiae, in cui sono 

evidenziate le ragioni sostanziali a difesa degli interessi e delle ragioni dell'Ente. La relazione circa 

l'istruttoria e la opportunità di costituzione in giudizio deve evidenziare le ragioni sostanziali dell'Ente, 

contenere l’istruttoria completa di documentazione e pervenire all'ufficio legale entro 5 (cinque) giorni 

dalla richiesta inviata al competente ufficio. 

 

Per il tramite della Piattaforma Informatica viene lanciato un invito a n. 5 (cinque) avvocati 

iscritti nell’Albo accreditati per la sezione/materia oggetto dell’incarico da conferire nel rispetto del 

criterio della rotazione. L’invito deve contenere il termine di presentazione dell’offerta ed una breve 
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sintesi della questione sottesa al conferimento dell’incarico al fine di fornire al professionista gli 

elementi utili per formulare l’offerta. 

 

Non possono essere dati di norma incarichi congiunti a più avvocati, salvo i casi eccezionali in 

cui la natura dell'incarico implichi conoscenze specifiche in rami diversi del diritto o necessiti la 

costituzione di un collegio. 

 

Gli avvocati che ricevono un invito dovranno formulare un’offerta per l’incarico specifico nel 

rispetto dei principi di congruità e remuneratività della prestazione professionale. Nella formulazione 

dell’offerta il legale dovrà tenere conto dei parametri tariffari indicati nel DM 55/2014, cosi come 

modificato dal DM 147/2022, e della Legge n. 49/2023 elaborando un preventivo sulla base delle fasi 

prevedibili della vertenza e delle attività da espletare. Nell’offerta l’avvocato deve inoltre indicare le 

ulteriori ed eventuali spese a carico dell’Ente. 

 

Al legale spetterà il rimborso delle spese forfettarie pari al 15%, di cui all'art. 2, co. 2 del D.M. 

55/2014, ad esclusione delle spese di domiciliazione da considerarsi comprese nel compenso pattuito 

ed il riconoscimento delle spese processuali c.d. vive (C.U., marche da bollo, spese di notifica). 

 

Rimangono a carico del Comune di Nettuno la tassa di registro ed ogni altra imposta e tassa 

che, per legge, dovesse eventualmente gravare a carico dell'Ente nelle misure via via legislativamente 

determinate. 

 

La Piattaforma Informatica estrae in un formato sinottico le offerte pervenute, evidenziando i 

seguenti elementi oggetto di valutazione ai fini dell’affidamento, ciascuno non prioritario rispetto agli 

altri: 

 rotazione tra professionisti; 

 conseguenzialità e/o complementarietà con altri incarichi e/o in relazione alla medesima 

fattispecie; 
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 esperienza e competenza tecnica, da intendersi come competenza nella materia 

oggetto di contenzioso ovvero della questione rilevante per la sua soluzione; 

 foro di competenza; 

 pregressa proficua collaborazione con il Comune di Nettuno in relazione alla medesima 

o similare questione; 

 costo del servizio, sempre nel rispetto del principio dell’equo compenso. 

 

Il Comune di Nettuno compara le offerte estratte dalla piattaforma e, per il tramite del Dirigente 

dell’Ufficio Legale, con apposita determinazione, provvede ad individuare ed aggiudicare l’incarico al 

professionista, tenuto conto delle peculiarità e delle specificità della controversia da trattare. 

 

Il professionista individuato a seguito delle procedure sopra indicate sottoscrive per 

accettazione il contratto di prestazione e rilascia la dichiarazione in ordine alla permanenza delle 

condizioni oggetto di autodichiarazione rese in fase di iscrizione. 

 

Art. 5 - Cancellazione dall’elenco 

 

E' disposta la cancellazione dall'Elenco del professionista: 

 per espressa richiesta dello stesso; 

 per perdita di uno dei requisiti previsti dall’art. 3 presente Regolamento; 

 per falsa dichiarazione in ordine alla sussistenza dei requisiti d'iscrizione; 

 per immotivato rifiuto per due volte consecutive dell'incarico nel corso di uno stesso 

anno; 

 risoluzione per inadempimento del contratto per l'incarico affidato. 

 

La cancellazione dall'elenco è comunicata dall'Ente al professionista qualora sia disposta 

unilateralmente. 
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Art. 6 - Trattamento dei dati 

 

Ai sensi dell’art.13 del Codice in materia di protezione dei dati personali (D.Lgs. 30 giugno 

2003 n. 196 e s.m.i.) nonché del Regolamento (UE) 2016/679 General Data Protection Regulation, i 

dati personali forniti dai Legali ed acquisiti dal Comune di Nettuno saranno trattati unicamente ai fini 

dell’espletamento delle attività propedeutiche all’affidamento di incarichi legali con l’utilizzo di 

procedure informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le predette finalità, anche in 

caso di eventuale comunicazione ai terzi.  

 

Il conferimento di tali dati è necessario per valutare i requisiti di partecipazione ed il possesso 

dei titoli. Ai professionisti sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del citato Codice (D.Lgs. n. 196/2003 

e s.m.i.), in particolare: il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, 

l’aggiornamento e la cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti in violazione della legge, nonché 

di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.  

 

Titolare del trattamento è il Comune di Nettuno nei confronti del quale possono essere fatti 

valere i diritti di cui sopra. Le Parti si impegnano reciprocamente a trattare i dati personali conosciuti 

direttamente e/o incidentalmente nell’esecuzione del Contratto, nel rispetto della normativa vigente in 

materia di protezione dei dati personali.  

 

Il contenuto dell’incarico e le informazioni che il professionista riceverà in esecuzione o in 

ragione dell’incarico sono da ritenersi confidenziali e quindi non divulgabili per alcun motivo a terzi, 

salvo quanto necessario per il corretto adempimento dell’incarico e salvi espressi obblighi di legge. 
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Art. 7 - Disposizioni finali 

 

Per quanto non previsto dal presente Avviso, si effettua rinvio a quanto espressamente 

prescritto dal “Regolamento per il conferimento di incarichi legali a professionisti esterni”, approvato 

con Deliberazione della Commissione Straordinaria n. 79 del 20/11/2024 

 

L’Ente si riserva la facoltà di modificare, prorogare, sospendere o revocare il presente avviso 

qualora ne rilevasse la necessità e l’opportunità per ragioni di pubblico interesse, dandone 

comunicazione agli interessati. 

 

 

Per eventuali chiarimenti e/o informazioni gli interessati potranno rivolgersi a: 

 

Ufficio Legale – Comune di Nettuno 

Viale Giacomo Matteotti, n. 37 00048 Nettuno (Rm) 

Tel. 06.98889208, e-mail: ufficio.legale@comune.nettuno.roma.it 

 

mailto:UFFICIO.LEGALE@COMUNE.NETTUNO.ROMA.IT

